Djl.br. 01-49-01-120/25
Datum: 24.01.2025. godine

Na osnovu ¢lana 137. Zakona o srednjoj $koli (..Sluzbene novine ZDK™. broj 9/17). u vezi sa
dopisom Ministarstva za obrazovanje. nauku. kulturu i sport ZDK broj 10-34-20249-1/24 od
15.01.2025. godine, na prijedlog Nastavnickog vije¢a Skolski odbor JU Medicinske Skole
Zenica na sjednici dana 24.01.2025. godine donosi
PROTOKOL
0 KONTROLI ULASKA I IZLASKA U SKOLSKOJ USTANOVI

1. Uvod
Ovaj protokol izraden je s ciljem osiguravanja vece sigurnosti u $kolskoj ustanovi, odnosno
Medicinskoj $koli Zenica u Zenici (u daljnjem tekstu: Skola), radi zastite ucenika i svih radnika
u skoli te prevencije mogucih situacija povecanog rizika.
Pravila definirana ovim Protokolom odnose se na sve osobe za vrijeme boravka u Skoli
uklju¢ujuéi uéenike, radnike, roditelje ili staratelje (u daljnjem tekstu: roditelji) i druge vanjske
posjetitelje.
Svi ucenici. radnici, roditelji i drugi vanjski posjetitelji duzni su biti upoznati s ovim
Protokolom te se istog pridrzavati, a njegova provodenje zahtijeva saradnju svih sudionika i
ukljuéenih strana.
Protokol o kontroli ulaska i izlaska ucenika u Skolskoj ustanovi interni je dokument JU
Medicinske skole Zenica, a odnose se na prevenciju mogucih situacija poveéanog rizika, kao i
na postupanje u konkretnim situacijama s ciljem zastite uéenika i svih zaposlenika koji o njima
vode brigu u procesu odgoja i obrazovanja.
2. Kontrola pristupa prostorima Skole
2.1. Zadace dezurnog nastavnika

e dezurni nastavnik odgovoran je za pravilno provodenje i pracenje promjena unutar

Skole, te iste blagovremeno evidentirati u teku dezurstva,
e upucuje uéenike na postivanje kuénog reda $kole i primjereno medusobno ophodenje,
noSenje mantila i akreditacije,

e intervenira u slu¢aju sukoba i/ili ugrozene sigurnosti ucenika,

e 0 izvanrednim dogadajima i poduzetim aktivnostima pise izvjestaj direktoru skole.

e u sluéaju neprihvatljivih i sumnjivih situacija aktivira tihi alarm, poziva policiju 1

obavjestava upravu $kole,



e daje smjernice pomocnom osoblju u vezi dezurstva,
e 7za vrijeme odmora obilazi Skolsko dvoriste. Skolski prostor.
2.2. Zakljucavanje i nadzor ulaska u prostore skole
U saradnji sa svojim osnivacem. §kola je duzne da provjeri i osigura tehni¢ku podrsku svih
ulaznih vrata u $kolsku ustanovu. a direktor je duzan organizirati redovnu provjeru ispravnosti
svih sigurnosnih sistema vezanih uz ulazna vrata.
Ulazna vrata Skole. kao i svi ostali ulazi ili izlazi, trebaju biti zakljuc¢ani tokom cijelog radnog
vremena na nacin da su osigurani evakuacijski izlazi. osim u posebnim okolnostima koje odobri
direktor.
U svrhu ulaska u¢enika u $kolu prije pocetka i izlaska nakon zavrietka nastavnoga dana. vrata
mogu biti otklju¢ana u na¢elu pet minuta prije pocetka nastave i pet minuta nakon zavrSetka
nastave u skladu sa organizacijom rada. Izmedu dvije smjene vrata mogu biti otkljucana 15
minuta.
Uz obavezu odredivanja dezurstva direktor je obavezan odrediti i dezurstvo radnika na ulazu u
Skolu tokom radnog vremena u skladu sa Godisnjim planom i programom rada.
U slu¢aju uoc¢avanja neuobicajenog ponasanja osoba u prostorima skole, dezurni radnici duzni
su o tome odmah obavijestiti direktora ili osobu koja ga mijenja.
U slu¢aju uo¢avanja protuvpravnog ponasanja ili ponasanja kojim se ugrozava sigurnost osoba
u $kolskoj ustanovi, hitno ¢e se o tome obavijestiti i policija na poziv 122,
2.2. Ulasci i izlasci tokom odmora ué¢enika
Tokom malog odmora uéenicima je dopusteno napustanje $kolskog prostora. ali prije zvona
moraju uci u $kolu. Tokom velikog odmora ucenicima je dopusten izlazak, ali prije zvona
moraju uéi u $kolu. Nakon zvona vrata se zakljuc¢avaju i vise nema ulaska.
2.3. Ulazak roditelja i drugih vanjskih posjetilaca u $kolsku ustanovu
e Radi sigurnosti u¢enika i nesmetanog odvijanja nastave, roditelji i stranke ulaze u Skolu
u dogovorenom terminu sastanka ili uz pravovremenu najavu. Radnik Skole preuzima
stranku na ulazu te nakon sastanka ispraca stranku iz Skole. U slu¢aju odrzavanja
roditeljskog sastanka, nastavnik prisutne roditelje do¢ekuje na ulazu Skole, vodi do
ucionice i upisuje ih u listu koja je prilog knjizi evidencije. Nakon zavrietka roditeljskog
sastanka nastavnik prati roditelje do izlaza.
e Roditelji mogu ulaziti u prostor $kole samo u dogovorenom terminu uz prethodnu
najavu ili na poziv od strane Skole, o ¢emu se obavjestava radnik na ulazu u skolsku

ustanovu.



e Roditelji koji dolaze na informativie razgovore s razrednicima obvesni su postovati
raspored koji objavljuje skola. roditelji su obaverzni potvrditi dolazak na informacije
najkasnije 45 minuta  prije termina. a razrednik je saduzenom radniku obavezan
dostaviti spisak roditelja i tacan termin dolaska pola sata prije dolaska roditelja.

o Radnik provjerom putem videointerfona ¢e pustiti samo roditelje i stranke o kojima ima
pismeni zapis.

e Sviostali posjetitelji moraju najaviti svoj dolazak najkasnije jedan dan ranije na sluzbeni
mail §kole medicinskaskola@med-ze.edu.ba i navesti razlog posjete.

e Rad sa ostalim strankama je iskljuc¢ivo uz najavu u periodu svaki radni dan od 12.00 do
14.00 sati.

e Radnik kolske ustanove obavezan je provjeriti identitet osobe koja ulazi u Skolsku
prostor uvidom u li¢nu Kkartu ili drugi odgovarajuéi dokument s fotografijom osobe.
Osobi koja to odbije nece se dopustiti ulazak u Skolu.

e Svi posjetitelji koji nisu radnici ili uéenici $kolske ustanove moraju biti evidentirani i u
pratnji radnika $kolske ustanove upuceni na dogovoreno mjesto i ispraceni iz skolske
ustanove.

e Imena svih roditelja ili ostalih posjetitelja koji su najavljeni u Skolu treba upisati u popis
dolazaka.

2.4. Pregled osoba i predmeta ucenika i drugih posjetitelja Skolskih ustanova
Radnik $kolske ustanove koji je zaduZen za poslove nadzora ulaza u prostor 8kole. radi zastite
sigurnosti, moze izvrsiti sigurnosne preglede:

« ucenika i njihovih predmeta (odjeca. torba i dr.)

« drugih osoba koje ulaze u $kolski prostor i njihovih predmeta (torbe i dr.).
Sigurnosni pregled u¢enika i njihovih predmeta mogu provoditi | odgojno-obrazovni radnici
tokom odrzavanja nastave.
Predmeti pogodni za nano$enje ozljeda ili drugi nezakoniti predmeti privremeno e se zadrzati,
a o njihovu pronalasku obavijestit ¢e se dircktor. pedagog. roditelji i policija kada su za to
ispunjeni uslovi za policijsko d'ieltwanjc.
Osobama koje ne dopustaju obavljanje pregleda neée se dopustiti ulazak u prostorije Skole.
3. Edukacija i informiranje u¢enika, radnika i roditelja
Skola je duzna sve svoje radnike i ucenike informirati o ovom Protokolu i pravilima ponasanja

u dkolskom prostoru, kao i redovno informirati roditelje o sigurnosnim mjerama i procedurama.



Skola je obvezna provoditi simulacije evakuacije i drugih kriznih sitwacija najmanje jednom
godisnje. Preporucuje se ukljucivanje roditelja u radionice i simulacije sigurnosnih procedura.
Skola je obavezne saradivati s lokalnom zajednicom na dodatnom osiguranju skolskog
okruzenja.

Jasan i cfikasan ssistem komunikacije s roditeljima i vanjskim sluzbama od kljucne je vaznosti
7a brzu i koordiniranu reakciju u slucaju krizne situacije u skoli. Ovaj sistem treba biti unaprijed
definiran. testiran i poznat svim sudionicima.

Skola ¢e sastaviti popis svih relevantnih hitnih brojeva (policija. hitna pomoc¢. vatrogasci) i
postaviti ga na vidljivo mjesto.

4. Uspostava sigurnosnog tima

Skola ¢e formirati $kolski sigurnosni tim koji se sastoji od direktora, pedagoga. nastavnika i
drugih radnika te predstavnika roditelja. a koji ¢e na redovnim sastancima analizirati
potencijalne sigurnosne prijetnje i evaluaciju mjera.

Na sastanke sigurnosnog tima mogu biti pozvani predstavnici osnivata Skolske ustanove.
policije. civilne zastite. socijalnog rada. zdravstva i drugih relevantnih sudionika.

5. Meduresorna saradnja

Radi ostvarivanja sigurnosti. saradnja s lokalnom policijskom stanicom i drugim relevantnim
sudionicima obavezan je i kljueni element sigurnosnog sistema 3kolske ustanove. Takva
saradnja omoguéuje pravovremeno prepoznavanje potencijalnih sigurnosnih rizika te osigurava
dodatnu podriku u rjeSavanju specifi¢nih izazova.

Obavezno je odrzavanje redovne koordinacijskih sastanaka s lokalnim timovima proizislim iz
Protokola o postupanju u slu¢aju nasilja medu djecom i mladima (u daljnjem tekstu: lokalni
tim). - kada ministarstvo formira takvu vrstu tima.

Skola ¢e kontinuirano raditi na provodenju zajedni¢kih preventivnih i edukativnih projekata i
aktivnosti radi podizanja svijesti u¢enika i radnika kolske ustanove o odgovornom ponasanju
i vaznosti pridrzavanja sigurnosnih pravila.

6. Evaluacija i unapredenje internih protokola 3kolske ustanove

Skola ¢e u saradnji s osnivadem. relevantnim institucijama u roku od 90 dana od dono$enja
ovog Protokola. izraditi Procjenu postojeceg stanja i analizu rizika temeljem koje ce se izraditi
Plan mjera sigurnosti i protokoli postupanja JU Medicinske $kole Zenica.

Skola je duzna redovno pratiti efikasnost mjera sigurnosti koje su definirane internim aktima te
je nuzna periodi¢na revizija mjera sigurnosti na temelju povratnih informacija od radnika.

u¢enika i roditelja ili novih okolnosti.



7. Zavrine odredbe
Skola je duzna osigurati zastitu prava propisanih Ustavom Bosne i Hercegovine. Konvencijama.
sakonima. propisima. kao i provodenje programa kojim se promovira zastita ueni¢kih prava.
sigurnost i zdravlje ucenika i radnika,
Zakonskim i podzakonskim aktima propisano je i provodenje i postupanje. kao i vodenje
odredenih evidencija iz podrucja zatite na radu - Zakonom o zastiti na radu t¢ pravilnicima
koji proizlaze iz njega.
Ovaj Protokol temelji se na Ustavu Bosne i Hereegovine. Konvenciji o pravima djeteta te na
pozitivnim zakonskim i podzakonskim propisima Bosne i Hercegovine. Obaveza zaslite prava
ucenika propisana je Zakonom o srednjoj skoli.
Nagin postupanja odgojno-obrazovnih radnika u poduzimanju mjera zastite prava ucenika te
obaveza prijave svakog krenja tih prava nadleznim tijelima regulirani su:

e Zakonom o srednjoj skoli.

e Krivi¢cnim zakonom FBill.

¢ Porodi¢nim zakonom.

e Pravilima JU Medicinske 3kole Zenica.

e Protokolom o postupanju u slu¢aju nasilja.
Mijere definisane ovim Protokolom odnose se na sve osobe za vrijeme boravka u Skoli.
ukljucujuéi u¢enike. radnike. roditelje i druge vanjske posjetitelje te osobe koje. u skladu s
ugovorom. koriste prostore $kolskih ustanova za sportske. edukativne. poslovne ili druge svrhe
(ugovorni korisnici).
Direktor je duzan informirati radnike $kolske ustanove i ugovorne korisnike 0o mjerama ovog

Protokola. Razrednici su obvezni informirati u¢enike i njihove roditelje.
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